> Handbuch-Inh

Zentralinkasso - Abrechnung und Controlling [ZI]

In diesem Kapitel werden Abrech-
nung und Controlling zum Zentralin-
kasso beschrieben.

Es gibt folgende Optionen:

> Versicherer-Controlling
(Offene Postenliste)

> Untervermittlerabrechnung
> Historisierungen

Versicherer-Controlling

Nach der Durchfiihrung der automa-
tischen Sollstellung, wird mit Hilfe der
Gesamtibersicht des Zentralinkassos
das Versicherer-Controlling durchge-
flhrt.

Hierbei ruft man, wie rechts dargestellt,
die Gesamtibersicht des Zentralinkas-
sos auf um die dort aufgelisteten In-
kassosatze mit den erhaltenen Kontroll-
listen der Versicherer zu vergleichen.
Die gepriften Inkassosatze werden
manuell erledigt.

Evtl. ist es sinnvoll zunachst im Aus-
wahldialog (Abb.1) keine Einschréan-
kung auf einen bestimmten Versicherer
zu machen um so erst einen Uberblick
zu gewinnen zu welchen Versicherern
Inkassoséatze vorhanden sind.

Danach ist es aus Griinden der Uber-
sichtlichkeit sinnvoll, das Controlling
pro Versicherer durchzufiihren, ent-
sprechend der vorhandenen Versiche-
rerkontrolllisten. Dazu schrankt man
die InkassoUlibersicht Uber den Aus-
wahldialog auf jeweils einen Versiche-
rer ein und arbeitet sie so der Reihe
nach ab.

Nach dem ersten Durchgang des Versi-
cherer-Controllings, kann eine Offene
Posten Liste erstellt werden um das
Versicher-Controlling fortzusetzen und
abzuschlieBen.

Weitere Erlauterungen hierzu siehe:

> ,Offene-Posten-Liste”
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Vom Zentralmenu aus ruft man tber das Menl
Inkasso ZI oder den Button [ZI] rechts in der Tool-
bar, die Gesamtiibersicht des Zentralinkassos auf.

Abb.1: Auswahldialog zur VR-Auswahl und den Sortierungen

altsverzeichnis
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Startposition / Auswahl der Sortierung *

WWelcher VR ? 12 |E[cothaer Allgemeine

Welche Startposition ? ||

Ausgewshlte Sortierung . YR . Kundenname . Falligkeit

Fa - Wahl des VR F10 - Abbreche

Ret - Eingabe ubernehmen |

0|

— Andere Sortierung nach

F1 - VR, Kundenname , Falligkeit | F4 - Identnummer (DNF) |

F2 - WR. Palicennummer , Falligkeit | F& - Kundennummer |

F3 - R, Falligkeit, Policennummer | F& - Erledigungsdatum |

Auch beiWahl einer anderen Sortierung wird die erfalte Statposition verwendet.

Abb.2: Ubersicht der Inkassosétze zu diesem Versicherer

B Ubersicht Zentralinkasse, IVMTASKOD3

Allgemein  Sortierungen  Ubersichten Extras Status  Filler System 7
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Ubersicht Zentralinkasso &P Handbuch | = ZM "‘ A Zuriick ‘
- 2| =
) Sortierung: VR, Kundenname, Falligkeit !‘ Layout KOPF | PROV | YMPROV == R
Falligkeit | Erledig. & Meuanlage
L 01.042012 06.04.2012 1 Adam Hans 1 . | E N
L 01.04.2013 05.04.2013 MN5369782521 HV 1 AdamHans 121 48.27 5600 E N
L 01.04.2014 13.04.2014 N5363732521 HY 1 AdamHans 12 1 56.03 6500 E J =
L 01.04.2015 13.05.2015 MN5363782521 HV 1 AdamHans 12z 56.03 6500 E J ' Inkasso ZI
L 01.04.2016 17.04.2016 MN5369782521 HY 1 AdamHans 121 56.03 6500 E J
L 01.04.2017 13.04.2017 N5365752521 HY 1 AdamHans 121 56.03 6500 E J ',; —
o
L 01.04.2018 13.04.2018 MN5363782521 HY 1 AdamHans 2o 56.03 6500 E J
L 01.04.2019 23.04.2019 MN5369782521 HV 1 AdamHans 4 1 56.03 6500 E J
L 01.04.2010 13.04.2010 N5363732521 HY 1 AdamHans 4 1 56.03 6500 E J
L 01.04.2011 14.04.2011 MN5363782521 HY 1 AdamHans 4 1 60,00 6960 E J
L 01.04.2022 11.04.2022 M5369782521 HY 1 AdamHans 4 1 60.00 6960 E J
L 01.04.2023 19.04.2023 MN5363732521 HY 1 AdamHans 4 1 60.00 6960 E J
L 01.04.2024 22.04.2024 MN5363782521 HV 1 AdamHans 4 1 60,00 6360 E J
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Zentralinkasso - Abrechnung und Controlling [ZI]

Offene Posten Liste

In der Offene-Posten-Liste werden fir
den angegebenen Falligkeitszeitraum
die noch offenen Inkassosatze pro
Versicherer aufgelistet.

Die Funktion wird in der Ubersicht der
Abrechnungsfunktionen (ZI) mit der
Taste <F1> aufgerufen (Abb.3).
Danach gelangt man zur Offene-Pos-
ten-Listen Maske (nachfolgende Abb.4)

IVM-Hinweis

Es werden nur Versicherer mit dem
Aktivierungsstatus ,A” (aktiv) bertick-
sichtigt.

Wenn fir einen bestimmten Versiche-
rer keine Abrechnungsliste gedruckt
wird, sollte als erstes der Aktivie-
rungsstatus Uberprift werden.

Fir den angegebenen Falligkeitszeit-
raum werden pro Versicherer die noch
offenen Inkassosatze aufgelistet.

Wird bei der Abfrage nach den Ver-
sicherern keine Angabe gemacht,
werden fur alle (aktiven) Versicherer
entsprechende Listen erstellt.

Mit der letzten Eingabezeile besteht die
Mdoglichkeit, leere OP-Listen zu unter-
dricken.

Wird kein Falligkeitszeitraum angege-
ben, werden alle Félligkeiten Uberprift.

Weiterhin kann festgelegt werden,

ob in der Offenen-Posten-Liste nur
Erst- und AbschluBfalligkeiten und/oder
Folgefélligkeiten aufgelistet werden
sollen.

Nach dem Einstellen der gewlinschten
Parameter wird die Funktion mit der
Taste <F1> gestartet. Die Ausgabe
erfolgt in einem festen Ausgabeformat
direkt auf den Drucker (oder PDF-
Drucker). Pro Seite werden die Zwi-
schensummen und zum Abschluss die
Gesamtsummen ausgegeben.
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Vom Zentralment aus ruft man Gber das Meni
Inkasso ZI die #Abrechnung alt (Konsole) auf.

Abb.3: Abrechnungsfunktionen

Abrechnungsfunktionen

Offene-Posten-Liste

7] -

Abrechnung Unterverm.
{ohne Bereitstellung)

Abrechnung Unterverm.
{lber Bereitstellung)

Bereitstellung AI fur
Abrechnung Unterverm.

F9 — Befehlsiibersicht F10 - Maske verlassen

Abb.4: Offene-Posten-Liste

OFFENE - POSTEN - LISTEN (Z1I)

Ausgabe von Offene-Posten-Listen {Zentralinkasso) auf dem Drucker
rqn 1 Allianz, Koln, 4/4B85/561
bis

31.@1.2@23 01.01.2024

Fiir welche ¥ersicherer ?
{o.A. = alle Yersicherer)
Fir welchen Falligkeitszeitraum 7
Erst- und AbschluBfalligkeiten 7
Folgefalligkeiten 7 J J
Leere OP-Listen drucken ? H

von bis

F1 - Listendruck starten F9 - Befehlsiibersicht

F10 - Maske verlassen
EUR
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Zentralinkasso - Abrechnung und Controlling [ZI]

Untervermittlerabrechnung

Die Untervermittlerabrechnung kann
mit oder ohne vorheriges Versiche-
rer-Controlling durchgefiihrt werden.
Dazu miussen die Inkassosatze welche
Untervermittlerprovisionen enthalten
den Erledigt-Status haben.

Eine Beschreibung der Vorgehenswei-
sen finden sie im Kapitel:

> Kap. ,Automatische Sollstellung”

Danach kénnen die zur Abrechnung an-
stehenden Untervermittlerprovisionen
mit Hilfe einer Bereitstellung gesam-
melt und gebiindelt werden.

Es erscheint die Ubersicht der Abrech-
nungsfunktionen Zentralinkasso.

Hier Bereitstellung) aufgerufen. Hier
werden vorherige Abrechnungen ange-
zeigt.

Mit dem Button [Neue Abrechnung]
rechts in der Toolbar wird eine neue
Bereitstellung gestartet.

Die neue Abrechnung beginnt immer
mit einem Probelauf. Dieser muss vor
dem Echtlauf durchgefiihrt werden.

Zunachst muss eingetragen bis zu
welchem Erledigungsdatum die Bereit-
stellung erfolgen soll.

In der Maske kénnen weitere Ein-
schrankungen des Bereitstellungsum-
fangs getroffen werden: Falligkeiten
von bis, Sparte usw.

Wenn die Voreinstellungen getroffen
sind, erfolgt der Probelauf-Start mit
dem gleichnamigen Button rechts in
der Toolbar.

Nach dem Durchlauf wird im unteren
Teil der Maske das Ergebnis angezeigt.
Gepriifte Inkassosatz,

Gefundene Abechnungsposten, ...

Mit dem gleichnamigen Button unten in
der Maske gelangt man zum Echtlauf.
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Vom Zentralmeni aus ruft man tber
das Meni Inkasso ZI die Abrech-
nungsfunktionen auf.

Man gelangt in die
Ubersicht der VM-Abrechnungen.

Hinweis zu den Layouts der VM-Abrechnungen

Im Layout AI/ZI wird die Gesamtsum-
me der Abrechnungsbetrage aufgeteilt

nach AI und ZI anzeigt.

Abb.5: Abrechnungsfunktionen

B Abrechnungsfunktionen, Ubersicht VIM-Abrechnungen, IVMTASKDD2
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Abb.6: Maske Bereitstellung Probelauf zur Untervermittlerabrechnung
& Abrechnungsfunktionen, Neue Abrechnung (Probelauf), IVMTASKDO — [m] x
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Zentralinkasso - Abrechnung und Controlling [ZI]

Es 6ffnet sich die nebenstehende Mas-
ke (Abb.7), zum Start des Echtlaufs mit
den Parametern des vorangegangenen
Probelaufs.

Mit dem gleichnamigen Button rechts
in der Toolbar erfolgt der Echtlauf-
Start.

Mit der Taste <F1> wird danach die
Funktion gestartet. Nach deren Ablauf
gelangt man mit Hilfe der Taste
<Return> wieder zurlck zur vorhe-
rigen Maske Abrechnung Untervermitt-
ler (ber Bereitstellungen (Abb.8).

Hier erscheinen die Ergebnisdaten der
gerade durchgefiihrten Bereitstellung.

Mit dem Button [Weiter mit <Return>]
gelangt man zuriick zur Ubersicht der
Bereitstellungen der Untervermittler-

Abrechnungen.

Nach Betdtigung des Buttons
[Abrechnung aufrufen] erscheint eine
Info-Maske mit einem Uberblick der
wesentlichen zur Bereitstellung.

Mit Betdtigung des Buttons [Druck]
rechts in der Toolbar wird die Funktion
des Untervermittlerabrechnungsdruck
aufgerufen
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Abb.7: Maske Bereitstellung Echtlauf zur Untervermittlerabrechnung

Abrechnungsfunktionen, Neue Abrechnung (Echtlauf], IVMTASKO01

Allgemein  System 7
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Zentralinkasso - Abrechnung und Controlling [ZI]

Danach erscheint die Dialogmaske zum
Drucken der Untervermittlerabrechnung
(Abb. 10)

In der Maske kann bei Bedarf der
Druckumfang auf bestimmte Unterver-
mittler eingeschrankt werden.

Weiterhin muss die Wahl zwischen
Standardfassung oder Erweiterter
Fassung getroffen werden.

Im Fall anteiliger Provisionen an den
Gesamtprovisionen werden neben den
anteiligen Prozentsatzen auch die Ge-
samtprovisionen ausgegeben.

Danach wird mit dem Button
[F5 - Druck starten] der Rechnungs-
drucklauf gestartet.

Nach dem Drucklauf sieht die Maske
wie nebenstehend aus.

Im Fall anteiliger Provisionen an den
Gesamtprovisionen werden neben den
anteiligen Prozentsatzen auch die Ge-
samtprovisionen ausgegeben.

Abb.10: Beispiel eines Abrechnungsausdrucks

Abb.10: Nach dem Aufruf des Abrechnungsdrucks

Vermittlerabrechnung drucken

=]
=

Leere Abrechnungen drucken 7

Untensermittler : von © ||
0.4, = alle Wi bis :

N

Gepriifte Datensatze

Gedruckie Datensatze

_Welermit [Retur] |

F5 - Druck starten

F10 - Abbrechen

Standardfassung (chne Provisionssatze) |

Erweiterte Fassung  (mit Provisionssétzen)

Untervermittler: won |E|
0.8 = alle b bis : =
Leere Abrechnungen drucken ?

Gepriifte Datensatze : 24 Gedruckte Datensatze : 24

Wwheiter mit [Retumn]

Der Druck ist beendet !  [Anzahl der Abrechnungen: 3]

LFS - Druck sarten |

P10 - Aobrechen|
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Assekuranz Herrmann GmbH

Abrechnung Untervermittler : 2 - Miller Franz erstellt am 04.06.2024  Seite 1
Falligkeit Policennummer Sparte Vermittler -
Abr.Datum Name des Kunden Hinweis Basis Faktor Provision WR
01.01.2023 14.555.123111 HV Pramie Prozent

18.01.2023  Adam Hans 300,00 5,00 15,00 EUR
01.04.2023 14.555.123111 HWV Pramie Prozent

12.04.2023  Adam Hans 300,00 5,00 15,00 EUR
01.04.2023 K 653-111590/8 KFZ Provision Prozent

15.04.2023  Adam Hans 64,98 55,00 35,74 EUR
01.07.2023 K 653-111590/8 KFZ Prowision Prozent

08.07.2023  Adam Hans 64,98 55,00 3574 EUR
01.10.2023 K 653-111590/8 KFZ Provision Prozent

14102023  Adam Hans 330,86 35,00 115,80 EUR
01.02.2024 N5369782521 HR Pramie Prozent

11.02.2024  Adam Hans 113,65 30,00 34,08 EUR
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Zentralinkasso - Abrechnung und Controlling [ZI]
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Zentralinkasso historisieren, Zentralinkassohistorien loschen

Mit Hilfe von zwei verschiedenen
Funktionen kédnnen zum einen erle-
digte Inkassosatze in der ZI-Historien-
datenbank historisiert und zum
anderen Zentralinkassohistorien in ge-
wissen Zeitabstanden geléscht werden.
Hierbei sind gegebenenfalls die ge-
setzlichen Aufbewahrungsfristen fir
Buchhaltungsdaten zu beachten.

Inkassosatze in Historie stellen/loschen

Erledigte Zentralinkassosatze sollten
in regelmaBigen Abstanden in Histo-
rie gestellt werden. Hierdurch wird
die Bearbeitung des Zentralinkassos
Ubersichtlicher und schneller. Durch
ein Uberfiihren von Inkassosétze in
die Zentralinkassohistoriendatenbank
gehen keine Informationen verloren.
Es ist jedoch keine Bearbeitung der
Inkassosatze mehr maéglich.

Die Funktion wird mit der Taste <F1>
aufgerufen (Abb. 10). Es erscheint die
nachfolgende Maske (Abb.11).

Mit der Taste <F2> gelangt man zur
Funktion:

> ,Inkassohistorien I6schen”
auf der nachsten Seite.

In dieser Maske miissen vor dem Start
der Funktion die Parameter eingegeben
werden.

Die Eingabe des Falligkeitszeitraums
ist unbedingt notwendig. Wird hier nur
ein Enddatum eingegeben, sind alle
ihmgegeniber alteren Inkassosatze
eingeschlossen.

Normalerweise werden nur erledigte
Zentralinkassosatze historisiert, dann
muss der Erledigungszeitraum ebenso
angegeben werden. Falls auch offene
Inkassosatze historisiert werden sol-
len, muss der Parameter auf Nein ,N”
gestellt werden.

Geldschte Inkassosatze werden nor-
malerweise in die Historiendatenbank
ibernommen.

Wenn sie entglltig geléscht werden
sollen muss der zugehdrige Parameter
auf Nein gestellt werden.

Optional kdnnen alle historisierten
bzw. geléschten Inkassosatze in einem
Protokoll ausgedruckt werden.

SchlieBlich startet man die Funkion mit
der Taste <F1>.

Letzte Anderung: 19.05.2025
© IVM Software eG

Vom Zentralmeni aus ruft man Uber das Menu
Inkasso ZI die Abrechnungsfunktionen auf.

Abb.10: Ubersicht der Historisierungs- und Léschfunktionen
INKASSOSATZE(ZI) HISTORISIEREN / LoSCHEN

Inkassosatze (ZI) in Historie stellen bzw. ldschen

] -
] -

Inkassohistorien (ZI) loschen

Hichtiger Hinweis :
Vor dem Start einer der obigen Historisierungs- bzw. Loschfunktionen
sollte in jedem Falle eine Datensicherung durchgefihrt werden !

F9 - Befehlsubersicht F10 - HMaske verlassen

Abb.11: Historisierungsmaske

ZENTRALINKASSO IN HISTORIE STELLEN

F11 - Erlauterungen
01.61.2021

loschen

01.01.2019

Zentralinkasso in Historie stellen bzw.
Inkasso hist./loschen fur Falligkeiten bis
Nur Inkassosdtze bei Gesellschaft :
Nur erledigte Inkassosatze historis.? J/N J
Nur Inkassosdtze mit Erledigungsdatum wvon 01.01.2019
Nur mit Bereitstellung zur UY-Abrechn.? J/N J
Geloschte Satze in Historie stellen 7 J/N J
Protokoll drucken 7 J/N N

von

bis 81.01.2021.

Geprifte Datensatze : Histor./Gelbdschte Datenséatze :

F1 - Funktion starten F9 — Befehlsiibersicht F10 - Maske verlassen
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Zentralinkasso - Abrechnung und Controlling [ZI]

Loschen historisierter Inkassosédtze

Mit dieser Funktion kdnnen historisier-
te Inkassosadtze des Zentralinkassos
endglltig geléscht werden.

Die Parametrierung erfolgt analog der
zuvor beschriebenen Parametrierung
des Historisierungslaufes.

IVM-Hinweis

Mit dieser Funktion geléschte Inkas-
sosatze sind endgultig verloren.
Daher ist mit entsprechender Sorgfalt
im Hinblick auf die gesetzlichen Auf-
bewahrungsfristen vorzugehen.

Letzte Anderung: 19.05.2025
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Abb.12: Maske zum Léschen der Zentralinkassohistorisieren

ZENTRALINKASSOHISTORTIE

Loschen von Inkassosdtzen, welche in Historie
gestellt wurden.

Inkassohistorien loschen fir Falligk. von
Nur Inkassohistorien bei Gesellschaft :
Nur Inkassohistorien mit Erled.datum von
Soll ein Protokoll gedruckt werden ? J/N U

Seite 7

L6SCHEN

F11 - Erlauterungen

bis 01.081.2021
bis 01.81.2022

Geloschte Datensatze :

Gepriufte Datensatze :

F1 - Funktion starten F9 - Befehlsiibersicht

F10 - Maske verlassen
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