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 Handbuch-Inhaltsverzeichnis_Anfang

KOPF Kopfdaten der Inkassosätze mit Prämien/Bewertungssummen

PROV Provisionen, Provisionsbetrag des Untervermittlers 
(Prov. VM).

ABWICKL Rechnungsart, Inkassogruppe, Rechn-Versand, Lastschrift

BANK Bankinstitut, Kontoingaber, IBAN, SEPA-Mandat

ABRECH Rechnungsdatum, -nr., Provisionen, Prämie

Hinweise zu den Layouts	  Übersicht 

In diesem Kapitel wird die Agenturlin-
kassoübersicht zum Kunden erläutert.

Abb.1: Beispiel mit Layout KOPF (Kopfdaten des Inkassosatzes) 
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Die Inkassosätze werden sortiert als 
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Über das Fälligkeitsdatum ist eine 
Positionierung möglich (Button [ ]).
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Funktionen
Neuanlage Inkassosatz [Neu]
Gesamtsumme berechnen
Dokumentation/Druckfunktion
Inkassosatz verschieben
Zahlungseingang verteilen
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Abb.2 Beispiel mit Layout ABRECH (Angaben zur Abrechnung) 
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Erläuterung der Inkassoliste				           Übersicht 

Fälligkeitsart und -typ (Spalte Art) 
Hier erscheinen je nach aktuellem Stand folgende Kürzel

Art Typ Bedeutung

 E Erstfälligkeit

 A Abschlussfälligkeit

(F) Folgefälligkeit (es erscheint kein Kürzel)

 N Nachtrag

L Lastschrift

G Gutschrift

Policennummer und SP 
Die Policennummer und die Sparte des zugehörigen Vertrages.

VR, VRK  und VM 
Versicherernummer, Versichererkürzel und gegebenenfalls Untervermittler.

Status 
Die Spalte Status enthält die Kürzel für den Erledigungsstatus des Inkassosatzes 
und den Status „Abrechnung Untervermittler”.

Status

 Erledi- 
 gung

O:  
Offen

T: teilw.      
   Offen

M: Im 
Mahnstatus

R: Rückgabe
     an VR

E:  
Erledigt

S:  
Storn.

Druck
/DTA

J: Ja N: Nein M: Im 
Wartestatus

E: Erledigt

 Buchung „ ”: vor 
Freigabe

F:  
Freigabe

B:  
Buchung

Z: ohne Freig. 
Teilzahlungen 
verbucht

A: Erledigt 
komplett 
verbucht

Nächster Termin (Button [ ])	  Übersicht 

Anzeige des nächsten Termins bei diesem Kunden.

BK	  Übersicht 

Zugehörigkeit zum Buchungskreis

IGR	  Übersicht 

Zugehörigkeit zu einer Inkassogruppe

Wechsel AR (Buttons [KS][TS])	  Übersicht 

Mit diesem Button kann die Ansicht umgeschaltet werden zwischen entweder nur 
Kopfsätzen oder nur Teilsätzen von Rechnungsaufteilern.

Filter OP (Button [ ])	  Übersicht 

Mit Setzen dieses Filters erscheinen nur noch die offenen Inkassosätze: Status O 
und M (Mahnstatus) in der Übersicht.

Summe aktuelle Übersicht (Button [ ])	  Übersicht 

Summe der Inkassosatzbeträge der Übersicht

Die Funktionen
Neuanlage Inkassosatz (Button [Neu])	  Übersicht 

Die Neuanlage von Inkassosätzen erfolgt entweder automatisch mit Hilfe der 
automatischen Sollstellung, oder als manuelle Einzelanlage. Aus dieser Übersicht 
können Inkassosätze einzeln manuell angelegt werden.

Gesamtsumme berechnen (Button [ ])	  Übersicht 

Mit dieser Funktion lässt sich die Gesamtsumme aller zur Übersicht gehörenden 
Inkassosätze berechnen.
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Dokumentation/Druckfunktion (Menü Allgemein)	  Übersicht 

Mit dem Ausdruckbutton stehen oder <Alt+F1> stehen folgende Funktionen zum 
Ausdruck, zur internen Inkassodokumentation des Kunden zur Verfügung.

Inkassosatz verschieben (Menü Extras/F7)	  Übersicht 

Mit dieser Funktion können Inkassosätze aus der Übersicht einzeln historisiert 
werden.

Symbol/Hinweis der Historienübersicht

Zahlung verteilen (Button [AI])	  Übersicht 

Mit dieser Funktion kann eine eingegangene Zahlung auf noch offene Inkassosät-
ze eines Kunden verteilt werden.
Nach dem Aufruf der Funktion werden zunächst die Daten der Zahlung erfasst.

Danach öffnet sich im unteren Teil der Übersicht der Datenbereich zur Verteilung 
der Zahlung.

Abb.3 ZI-Historienübersicht zum Kunden  
              (Ausschnitt)


