Tipps und Funktionstasten bei der Datenerfassung

Navigieren

Editieren
allgemein

Datums-Felder

Dezimal-Felder

J/N-Felder u. a.

Tabellen-Felder

-

I Kontextmenii I

Ret / Esc
4+ 3

Pos1
Ende

Strg + ;_b

Strg + Ret

Eingabeformate

Strg + Ende
Bild + 4

Eingabehinweis

Bild +,¥

Taste +

Tasten J,N, ...
Leertaste

Bild ¢+,+
TastenA-Z

Rechte
Maustaste

> Handbuch-Inhaltsverzeichnis

Zum nachsten/vorherigen Eingabefeld

Navigation innerhalb der Maske nach oben/unten

Sprung zum Anfang des Eingabefeldes
Sprung zum Ende der aktuellen Eingabe

Wortweises Springen innerhalb des Eingabefeldes
Eingahefeld komplett I6schen

020212 - 02.02.2012
4.5.65 > 04.05.1965
12.7.27 = 12.07.2027

TTMMI]
T.M.]1]
TT.MM.]]
TT.MM.JJ1]

Es missen immer Tag, Monat und Jahr angegeben
sein.
Tagesdatum holen (auch bei Textfeldern)

Datum tagesweise blattern

(nur in Terminkalender und Geschaftsvorfallen)
Dezimalpunkt und Dezimalkomma sind zuladssig.
Versicherungsteuer addieren, abziehen

(Vertrags- und Inkassomasken)

Aufruf integrierter Rechner [IR]

Direkte Ansteuerung von Werten

Wechsel zwischen den Werten

Tabelle einblenden und blattern

Positionierung innerhalb der Tabelle
(bei Sortierung nach Text)

Zahlreiche Funktionen wie Tooltip, Kopieren, Ein-
fiigen, Anrufen, Mailen usw.
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Kopieren
Personen-
daten

Kopieren
weiterer
Daten
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Anwendungs-
hinweis

Anwendungs-
hinweis

#adr
#ris

#vs

Durch Eingabe dieser Kiirzel kbnnen Personendaten
(Name + Geburtsdatum) in die Spartenmasken LV, KV,
Unfall usw. iUbernommen werden.

Kurzname des VN mit Geburtsdatum (aus VN-Maske)

Partner des VN mit Geburtsdatum (aus AP-Maske)

Ansprechpartner des VN mit Geb.-datum (aus VN-Maske)

Weiterer Personen zum VN
mit Geburtsdatum (aus AP-Maske)

(z. B. Kinder, Partner, Teilhaber)

Diese Kirzel kénnen in praktisch allen Eingabefeldern vom
Typ Text verwendet werden.

Hauptanschrift des VN (aus VN-Maske)
Risiko bzw. Risikoort (aus VS-Maske)
Policennummer (aus VS-Maske)
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