Agenturinkasso - Rechnungsdruck

Der Rechnungsdruck

Nach der Kontrolle, Nachbearbeitung und Freigabe der Inkassosatze folgt in der
Regel der Rechnungsdruck. Dieser geht dem Datentrageraustausch vorraus und
muss vor diesem abgeschlossen werden. Die einzelnen Schritte der Durchftihrung:

> Bereitstellung starten

> Bereitstellungslauf durchftihren

> Datenkontrolle des Bereistellungslaufs

> Wiederholung einer Bereitstellung

> Rechnungen drucken (IVM-intern und MS-Word-Schnittstelle)
> Verlassen des Bereichs Rechnungsdruck/Zahlungsverkehr

> Rechnungsdruck-Textbausteine

Voreinstellungen zum Rechnungsdruck

Vor dem Aufruf des Programmteils zum Rechnungsdruck missen in den einzel-
nen Inkassosatzen die zugehdrigen Einstellungen hierzu Uberprift werden.

In den einzelnen Inkassoséatzen ist durch den Druckstatus festgelegt, ob ein
Inkassosatz zum Rechnungsdruck bereitgestellt werden soll. Dies kann bereits in
einer automatischen Sollstellung zuvor festgelegt werden, indem dort die zu er-
stellenden Inkassosatze generell auf ,J” (Ja) fir Rechnungsdruck gesetzt werden.
Ansonsten richtet sich der Druckstatus nach den Einstellungen in den entspre-
chenden Kunden- bzw. Vertragsmasken.

Sind hier keine Angaben vorhanden, werden die Einstellungen aus der IVM-Konfi-
guration (Parameter 37) verwendet.

Der Druckstatus ist spater bei der manuellen Kontrolle der Falligkeiten auch nach
der Freigabe im Einzelfall noch korrigierbar.

Zur Steuerung der Bereitstellung zum Rechnungsdruck stehen folgende Drucksta-
tus [Druck] zur Verfligung:

N Inkassosatz soll nicht bereitgestellt werden.

J Inkassosatz steht zur Bereitstellung an.

w Inkassosatze in Wartestellung zur Bereitstellung, dh. diese kdnnen
zu einem spateren Zeitpunkt gesondert bereitgestellt werden.

E Bereitstellung erledigt, dh. der Inkassosatz wurde im Rahmen einer
Bereitstellung in die Druckdatenbank Gibernommen.

Erlauterungen zur Bereitstellung/Rechnungsdruck

Die zum Rechnungsdruck anstehenden Inkassosatze mit dem Druckstatus ,J” bzw.

~W”, kdnnen gesammelt bereitgestellt werden.

Inkassosatze mit den Falligkeitsarten ,L” (Belastung), ,s” und ,r” (Stornierung bzw.

Rickgabe einer Gutschrift) werden in der Regel als Lastschrift behandelt.

Umgekehrt werden Inkassosatze mit den Félligkeitsarten ,G” (Gutschrift), ,,S”
und ,R” (Stornierung bzw. Riickgabe einer Lastschrift) als Gutschrift einsortiert.

Zu einer Sammelrechnung werden alle anstehenden Einzelposten eines Kunden
zusammengefasst wenn Sie mit der entsprechenden Kennzeichnung versehen sind.

Wahlweise kénnen auch Gutschriften in eine Sammelrechnung einbezogen und
somit verrechnet werden. Alle Einzelposten einer Sammelrechnung mussen in
Bezug auf den Lastschrifteinzug und die Rechnungsanschriften einheitlich sein.
Wenn das nicht der Fall ist, erfolgt automatisch eine Aufteilung auf mehrere

Sammelrechnungen, die in sich einheitlich sind in Bezug auf die genannten Kriterien.

In der IVM-Konfiguration kann mit Parameter 39 die Sortierung fiir den Rech-
nungsdruck festgelegt werden. StandardmaBig wird nach dem Kundennamen
sortiert, innerhalb des Kundennamens nach der Policennumer und nach dem
Falligkeitsdatum. Alternativ kann nach der Rechnungsnummer (2) bzw. der Po-
licennummer (3) sortiert werden, mit entsprechenden Untersortierungen wie bei
Sortierung (1).

Zusammen mit dem Rechnungsdruck erfolgt fiir den Fall, dass kein SEPA-Mandat
bzw. Bankverbindung vorliegt, die Bereitstellung fiir den Druck- von Uberwei-
sungstragern bzw. Schecks.
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Hinweis zur Benutzerberechtigung

Zum Aufruf dieses Programmteils ist
die eingeschrankte FiBu-Berechtigung
der Stufe 3 notwendig.

Hinweis zum Rechnungsdruck-Status.

In der IVM-Konfiguration kann mit
Parameter 43 festgelegt werden, dass
manuell angelegte Inkassosatze zu-
nachst einmal den Status ,W"” erhal-
ten, unabhangig von der Vorgabe in
der jeweiligen Bankverbindungsmaske.
Hierdurch ist eine gesonderte Priifung
oder Verarbeitung manuell eingege-
bener Inkassosatze maoglich.

Der Wert ,E” ist nicht mehr veranderbar.

Hinweis zu vorheriger Bereitstellung

Il Bitte beachten, dass die Daten
einer eventuellen vorherigen Bereit-
stellung durch den Start einer neuen
Uberschrieben werden und dadurch
verloren gehen !

Daher sollten alle beabsichtigten Druck-
operationen zur vorherigen Bereitstel-
lung vollstandig abgearbeitet sein.

Im Notfall kann eine vorherige Bereit-

stellung wiederholt werden.
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Bereitstellung zum Rechnungsdruck starten

Abb.1: Aufruf des Bereichs Rechnungsdrucks aus dem Zentralmenu

Aus dem Zentralmenu Gber das Menl IVM-Zentralment - o x
Inkasso AI (Abbildung 1) wird der Bestand Organisation Auswertungen Inkasso 71 | Inkasso Al Weit. Module IVM-Pflege System 7
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Programmbereich des Rechnungs- = v uemenGhe Sl nh | &9 Handbuch [ | Urterbrechung X Beenden
drucks aufgerufen (Abbildung 1). | Bestands. | T Temine
Automatisches Mahnverfahren Fd, F4 sbfrage | o Geschats:
= vorfille
Abrechnungsfunktionen F4,FS -
& Suche | & tiigkeiten
Inkasso historisieren F4, F6
Agentur- / Finanzbuchhaltung F4, F7 & kuwden || & versicherer
Verlrige T Untervemittler
B Schiden Weit Adiessen
W Schadenad. | & Mitarbeiter
Einstellungen fiit IVM-Tasks Zuletzt eingegangene Anrufe Alle entfemen el 1o gl
Homsls Hiihe ' il InkassoZ| | ¥
Masirierts Hoh & S
ssiiente Hohe
¢ e
7 Tilwl| = Auswetungsn | wil Statistken

l

Abb.2: Startmaske fiir die Bereitstellung, Kontrolle, Rechnungsdruck

Es erscheint die Maske: 8 Rechnungsdruck und DTA, IVMTASKD02 - m] e
Rechnungsdruck / Zahlungsverkehr Rechnungsdruck / Zahlungsverkehr

Dazu wird mit Taste <F1> die Funktion
flr eine neue Bereitstellung aufgerufen.

Bereitstellung Druck Anzahl Rechnungen

Einzelrechnungen =3
Sammelrechnungen
Gutschriften

Interne Banken/Konten Uberweis.

DekaBank Frankfurt
Barclays Bank Frankfurt
Frankfurter Sparkasse

F1 - eue Bereitstellung F2 - Datenkontrolle F3 - Rechnungsdruck

gen F9 - Befehlsiibersicht F160 - Maske verlassen

!

Abb.3: Konfigurationsmaske zur Bereitstellung zum Rechnungsdruck
Nun folgt die Konfigurationsmaske flr Rechnungsdruck und DTA, Neue Bereitstellung durchfihren, IVMTASKOOT - o x
den Umfang der Bereitstellung:

HNeue Bereitstellung zum Rechnungsdruck / DTA

Nur Fall.datum bis inkl.: 31.01.2020 HNur aktuelles Ink. prufen 7 J/N J

Nur Rech.datum bis inkl.: Bereitstellen fiir Ink.gruppe
> Allgemeine Merkmale Nur Buch.datum bis inkl.: Uberfiihren in Ink.gruppe
Nur Inkasso aus folgenden Spartengruppen (SKPBIH#) :
Inkasso mit Hartestatus bertcksichtigen ? J/N/A N BK :
Eereit_stelltlmﬁ ZUE Rﬁchnuggsdruck/Ubgrw.'t?r'eiger 7 J/N @ ?gr5g331/2/3/ﬁ 1
enn ja, welches Rechungsdatum vergeben 7 : 2.
> Rechnungsdruckmerkmale Gutschriften in Sammelrechnungen bericksichtigen ? J/N J
Sammelrechnungen getrennt nach Spartengruppen ? J/N N
) - - Bereitstellung zum Datentrageraustausch (DTA) 7 J/N N Bank/Konto :
Bereich fiir den Datentrégeraustausch lﬂRieﬁhnuggﬁrll bZ'.'ul(.:I (G)u}gchEi{tgrj erledigen ; ?R/G/B/N {B-Beides/N-Nein}
elches Zahlungsdatum fir Erledigung verwenden? :
N AESEITES GE2 RE LT EEELs Sammelrechn. 1n einem Betrag abbuchen/iberweisen ? J/N J
Zahlungsplane berucksichtigen bis zur Falligkeit 0 20.12.2023 (inkl.)
. Angabe der Bereitst. fur Wdh. mit der Taste <F5> . 8693 (Nr.)
D> Spezielle Merkmale Bei Wiederholung neues Inkasso hinzunehmen ? J/N J

Nur freigegeb./gebuchtes Inkasso bereitstellen 7 JIN J
Sammelrechnunasdeucl, inkl  Finzelrechnungen ? J/HN N
[ T1 - Meue Bereitstellung durchfiihren

Amgegebenc—LBered = miederholen

{fab 2 Finzelpos.])
F11 - Hilfe
F10 - Abbrechen

> Durchfuhrung der Bereitstellung
> Wiederholung

Letzte Anderung: 24.05.2025 \\
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Merkmale/Parameter fiir die Bereitstellung

Allgemeine

Nach verschiedenen Daten

Die Bereitstellung kann nach Falligkeitsdatum, Rechnungsdatum oder nach
Buchungsdatum eingeschrénkt werden. Dies ist hilfreich, um die spatere Abbu-
chung von zukiinftigen Falligkeiten per DTA zeitlich zu planen bzw. zuriickzu-
stellen. Bei einer Einschréankung nach Rechnungsdatum bzw. Buchungsdatum,
werden Inkassoséatze ohne dieses Datum weggelassen. Bei standardmaBiger
Voreinstellung werden nur die aktuellen Inkassosatze mit Druckstatus ,Ja” (J)
und ,Wartestellung” (W) gepriift. Dies beschleunigt den Bereitstellungslauf in der
Regel erheblich. Falls eine Bereitstellung jedoch wiederholt wird, missen grund-
satzlich alle Inkassosatze gepriift werden, so dass diese Voreinstellung ignoriert
wird.

Inkassogruppen

Die Bereitstellung zum Rechnungsdruck kann auf einzelne Inkassogruppen
beschrdankt werden, mit der Mdglichkeit ihn in eine andere Inkassogruppe zu
Uberfuhren. Hierdurch kann ein definierter Bearbeitungsstatus erzeugt werden,
wie zum Beispiel ,Rechnungsdruck erfolgt”.

Spartengruppen

Die Bereitstellung kann auch lUber Spartengruppen eingeschrankt werden.
Dies ist hilfreich, um beispielsweise getrennte Bereitstellungen fir Sach- und
KFZ-Bereich vorzunehmen.

Mit Wartestatus

Zum Festlegen der Behandlung von Inkassosatze mit Druckstatus in Wartestel-
lung (W), gibt es drei Mdglichkeiten:

N: Ausschluss

J: Normale Einbeziehung

A: AussschlieBlich diese Inkassosatze

Zum Rechnungsdruck

Folgende Abfragen miissen vorab gesetzt werden:
— Ob Inkassosatze bereitgestellt werden sollen.
Wenn ja, kann die Sortierung der Rechnungen vorgewahlt werden nach:
1: Kurzname
2: Rechnungsnummer
3: Policennummer
4: Objekt/Kennzeichen
Voreingestellt ist die Sortierung nach IVM-Konfigurationsparameters 39.
— Das Rechnungsdatum, vorgeschlagen wird das aktuelle Tagesdatum.
— Berlcksichtigung von Gutschriften in Sammelrechnungen. Voreinstellung: ja
— Sammelrechnungen von Spartengruppen trennen. (z. B. Sach und KF2),
Voreinstellung: ja

Spezielle Merkmale/Parameter

Die weiteren Merkmale werden nur fiir Sonderfalle benétigt und kédnnen nur von
Benutzern mit Masterberechtigung oder FiBu-Masterberechtigung verandert werden.

Letzte Anderung: 24.05.2025 \\
© IVM Software eG .
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Bereitstellungslauf durchfiihren
Nachdem die Bereitstellungsmerkmale/-parameter gesetzt und noch einmal liber-
pruft worden sind, wird mit der Taste <F1> der neue Bereitstellungslauf gestartet.
Abb.4: Maske Rechnungsdruck-/Zahlungverkehr nach dem Bereitstellungslauf
B Rechnungsdruck und DTA, [VMTASK002 — ] x
Rechnungsdruck 7/ Zahlungsverkehr

Bereitstellungsnummer 8693 Wdh. von Bst.-Nr.:
Datum der Bereitstellung 10.12.2023 Art der Bereitst.: nur Druck

Bereitstellung Druck Anzahl Rechnungen

Einzelrechnungen —> 11
Sammelrechnungen [
Gutschriften

Interne Banken/Konten Uberweis. Schecks

DekaBank Frankfurt
Barclays Bank Frankfurt
Frankfurter Sparkasse

F1 - Neue Bereitstellung E2 - Datenkontrolle F3 - Rechnungsdruck

F4 — DTA-Datei erzeugen 9 — Befehlsubersicht F10 - Maske verlassen

Nach dessen Durchlauf werden oben die laufende Nummer, Datum und Art der
Bereitstellung angezeigt.

Im mittleren Bereich steht die Anzahl der Rechnungen, untergliedert in Einzel-,
Sammelrechnungen und Gutschriften.

Im unteren Teil erscheint die Anzahl der Lastschriften, Uberweisungstrager,
Uberweisungen und Schecks zu den jeweiligen internen Bankverbindugen bzw.
Konten.

Datenkontrolle (Taste <F2>)

Nach dem Bereitstellungslauf zum Rechnungsdruck kénnen die bereitstehenden
Daten nochmals gepriift werden z. B. auf Betrdge, korrekte Vorgangsart (Rech-
nung, Lastschrift usw.)

Abb.5: Ubersicht der bereitgestellten Einzelrechnungssitze
B Rechnungsdruck und DTA, Kentrolle der Bereitstellung, IVMTASKO01 - [m} X

Kontrolle der Bereitstellung

Art : Einzelrechnungen

Kurzname Policennummer SP Falligk. Rechnungsnr. Betrag

Adam Hans 14.555.123111 HY 01.01. 24010008
Adam Hans K 653-111590/8 KFZ 01.061. 24010006
Blumen Ideen W 30667676756 HY 01.01. 24010011
Blumen Ideen W N7783624902 INH 01.01. 24010005
EC Westerburg 56147910 ED ©01.01. 24010015
Engel Marianne 2645419 LV 81.01. 24010017
Engel Marianne 308-73028 Uy 81.01. 24010007
Engel Marianne 3&4&4-56345945 HY ©81.01. 24010012
Engel Marianne 56954653 GEB 81 .01. 24010014
Engel Marianne 7206010001 HR ©81.01. 24010010
HBM Buchhaltun 33123784 IND 01.01. 24010013
HBM Buchhal tun 33678682 HY 01.01. 24010016
HBM Buchhal tun H034732564 INH 01.01. 24010002
HBM Buchhal tun N78234561171 GEB 01.01. 24010004

RET - Aufruf F9 — Befehlsiibersicht F10 - Maske verlassen
Kurzname, Policennummer ﬁ EUR

Falls bei der Uberpriifung noch Fehler entdeckt werden, gibt es 2 Methoden:

Methode 1: Fehlerhafte Adressdaten, Bankverbindungen usw. werden in der Be-
standsverwaltung korrigiert. Inkassosatze mit falschen Rechnungsbetrdgen oder
falsche Schadenzahlungen werden storniert und neu erfasst und schlieBlich die
letzte Bereitstellung wiederholt.

Methode 2: Die bereitgestellten Daten werden direkt korrigiert. Die auf diese
Weise vorgenommenen Anderungen werden nicht in die Bestandsverwaltung
tibernommen. So kdnnen leicht Unstimmigkeiten hervorgehen, daher ist das An-
dern der bereitgestellten Daten von Methode 1 der bessere Weg.

Letzte Anderung: 24.05.2025
© IVM Software eG

Hinweis zu teilweise bearbeiteten Vorgangen

Bereits erfolgte Teilzahlungen werden
bei der Bereitstellung bertcksichti-
gt, dh. es wird nur der jeweils noch
offene Betrag in den Rechnungsdruck
Ubernommen. Schon erledigte Inkas-
sosatze werden grundsatzlich nicht
bereitgestellt. Wenn diese noch einen
Druckstatus ,J]” oder ,W"” besitzen,
wird dieser automatisch auf ,N” ge-
setzt. Somit sind diese Inkassosatze
bei der nachsten Bereitstellung nicht
mehr aktuell. Alle bereitgestellten In-
kassosatze erhalten den Druckstatus
+E”. Gleichzeitig werden die Nummer
und das Datum der Bereitstellung in
den Inkassosatz iUbernommen.

Hinweis zu Gutschriften

Alle Gutschriften werden in der Spalte
Uberweisungen einsortiert, wenn eine
Bankverbindung vorliegt. Auch Sam-
melrechnungen kénnen entsprechend
einsortiert werden, wenn sie aufgrund
der Verrechnung von Gutschriften
negativ werden und der Kunde somit

ein Guthaben hat.
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Markierung einzelner Datensatze

Mit der Taste <F5> kdnnen einzelne Datensdtze markiert werden und umgekehrt.
Neben markierten Datensdtzen erscheint links ein ,,M”. Der Rechnungsdruck
kann z. B auf markierte Datensatze beschrankt werden. Mit den Tasten <F7>
bzw. <F8> kdnnen alle nachfolgenden Datensdtze markiert bzw. wieder entmar-
kiert werden.

Mit der Taste <RET> kénnen die Datensatze aufgerufen werden (Abb.6). Das Off-
nen bzw. Andern der Datenmaske erfordert die FiBu-Masterberechtigung ebenso
wie das Léschen und die erganzende Neuerfassung von Datensatzen. Letzteres
ist nur bei Lastschriften und Uberweisungen méglich.

Abb.6: Maske eines Datensatzes fiir den Rechnungsdruck
B Rechnungsdruck und DTA, Kontrelle der Bereitstellung, [VMTASKO01 - [m} *

Inkassosatz Rechnungsdruck/DTA [RD]
Art : Einzelrechnungen Bank :

Kdnr.: 5 Wear . : Anrl: Firma

Nam/Nal Blumen Ideen Weiss Anr2: e Frau

Vor/Na2 Inh. Anja YWeiss Asp.: Weiss

Zus/Na3 F8 - Bank/ALT LS N SM
Tit/Na& Commerzbank, Neuwied

Strasse Kolner StraBe 70 BIC/IBAN : COBADEFF575 Stat: P
P1z/0rt 57618 Altenkirchen DE61 5704 0044 BBA2 3178 52
Nat.: D Kurzname Blumen Ideen Heiss Blumen Ideen Yeiss Inh. Anja Y

Pol .nr. : N7783624902 Typ/Art : F/L Zw: 12 Betrag: 23.78
Untersp.: Geschaftseinrichtung Fall.dat.: 01.01.2024 HNetto : 20.13
Obj./Kz.: Abr. von : B81.01.2024 Gebiihr:

Inform. : Abr. bis : 01.02.2024 VYst. 3.60

Rech.nr.: 17010005 Rech.dat.: 20.12.2023 Prov. : 3.62
Sparte : Inhaltsversicherung VR-Name : DBY-Winterthur Wiesb
Rechn.- : Folgebeitrag : DRUCK J Einzel J
hinw. : DTA J  Sammel N
Zahl.- : Bitte Uberweisen Sie den Rechnungsbetrag
hinw. : auf eines der angegebenen Konten.
DTA-Hw. : Bank
F1 - 6ffnen/Speichern F9 - Befehlsiibersicht F10 - Maske verlassen
20 12 2024 1 8193 20.12 2024 GEW EUR

Wiederholung einer Bereitstellung

Zur Wiederholung einer in der Vergangenheit durchgefiihrten Bereitstellung.
Hierzu ist die Nummer dieser Bereitstellung anzugeben. Voreingestellt ist die
Nummer der letzten Bereitstellung, dltere Bereitstellungsnummern erfordern die
FiBu-Masterberechtigung.

Die Wiederholung der aktuellen Bereitstellung ist z. B. dann sinnvoll und not-
wendig, wenn der letzte Bereitstellungslauf durch Systemabsturz, Stromausfall
usw. nicht korrekt beendet wurde. Bei der Wiederholung muissen generell alle
Inkassosatze der Agenturinkassodatenbank gepriift, dh. eine Beschrankung auf
die aktuellen ist nicht méglich. Die Wiederholung einer Bereitstellung dauert daher
in der Regel wesentlich langer als der Durchlauf einer neuen. Zur Vervollsténdigung
einer abgebrochenen Bereitstellung sollten neue noch nicht bereitgestellte Vorgange
hinzugenommen werden.

Bei einer Wiederholung einer dlteren Bereitstellung empfiehlt sich dies in der
Regel nicht. Auch bleibt die alte Bereitstellungsnummer nicht erhalten, sondern
es wird eine neue vergeben.

Grundsatzlich werden bei einer Bereitstellung nur geprifte, dh. freigegebene
oder gebuchte Inkassosatze berlicksichtigt. Optional kbnnen auch ungepriifte
Inkassosatze berlicksichtigt werden. Dies sollte aber nur in begriindeten Ausnah-
mefallen geschehen.

Wenn ein Bereitstellungslauf wiederholt werden soll, wird die Bereitstellung mit
der Taste <F5> statt mit der Taste <F1> gestartet. Die Nummer der zu wieder-
holenden Bereitstellung muss bei den optionalen Sonderparametern (siehe oben)

angeben werden.

Rechnungen drucken (Taste <F3>)

Aus der Maske Rechnungsdruck/Zahlungsverkehr (Abbildung 7) wird mit der
Taste <F3> der konkrete Druckvorgang aufgerufen.

Das heiB3t, je nach Bedarf Einzelrechnungen, Sammelrechnungen, Gutschriftsbe-
lege, Lastschriften und die zugehérige Einreicherliste sowie Uberweisungstréger,
Uberweisungsformulare und Schecks.

Letzte Anderung: 24.05.2025
© IVM Software eG
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Druck und Archivierung der Einzelrechnungen

Abb.8: Maske Rechnungsdruck-/Zahlungverkehr nach dem Bereitstellungslauf
Rechnungsdruck und DTA, [VMTASKO02 - O
Rechnungsdruck / Zahlungsverkehr

Wdh. von Bst.-HNr.:
Art der Bereitst.: nur Druck

Bereitstellungsnummer
Datum der Bereitstellung

Bereitstellung Druck

inzelrechnungen
alee gen

8693
10.12.2023

Anzahl Rechnungen

F2 - Datenkontrolle F3 - Rechnungsdruc
Befehlsibersicht B— Maske ua

Interne Banken/Konten

DekaBank Frankfurt
Barclays Bank Frankfurt
Frankfurter Sparkasse

F1 - Heue Bereitstellung
Fi — DTA-Datei

—-Datei erzeugen F9 -

Beispielhaft wird hier mit den Einzelrechnungen begonnen. Der Auswahlpfeil in
Abbildung 7 muss auf Einzelrechnungen gesetzt werden.
Mit der Taste <F3> folgt die Ubersicht der Rechnungsdruckbausteine:

Abb.9: Rechnungsdruck - Textbausteine
Rechnungsdruck und DTA, Automatischer Rechnungsdruck, [VMTASKO01 — O x

AUTOMATISCHER RECHNUNGSDRUCK

Art : Einzelrechnungen Anzahl : 14

Bank

Textbausteine fur Rechnungsdruck

GUTSCHR LAST

||!.Eu UEBERALT

LASTALT LASTEIN SNMMEL SNMMEL _N

RET - Aufruf Textbaustein
F1 - Heuwanlage Textbaustein
F11 - Benutzerhandbuch

F8 - Seriendruck / Archivierung durchfihren

F10 - Haske verlassen

Fir den Druck der Einzelrechnungen wird hier der Textbaustein EINZEL ausge-
wahlt und mit Taste <F8> der Seriendruck gestartet.

Abb.10: Einzelrechnung-Druck und -archivierung

Durchfuhrung Seriendruck / Archivierung

Textbaustein : EINZEL

Seriendruck nur fur markierte Datensatze ? J/H N
Seriendruck nur fur nicht mark. Datensatze 7 J/N N
Info :

J/N @
{wird fir den Archivierungshinweis verwendet) _
F1 - Vorgange nur drucken F11 - Hilfe
F2 - Uorggnge nur archivieren .
organge drucken und archivieren F160 - Abbrechen

Seriendruck in getrennte PDF-Dokumente ?

FS -V

In der Druck- und Archivierungsdialogmaske kann der Seriendruck in ein Doku-
ment oder in getrennte PDF-Dokumente ausgewdhlt werden.

Gleichzeitig ist eine vorgangsbezogene Archivierung der gedruckten Dokumente
maoglich, eine Rechnung wird beispielsweise zum zugehdrigen Vertrag bzw. In-
kassosatz gespeichert.

Letzte Anderung: 24.05.2025
© IVM Software eG
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Hinweis zum Rechnungsdruck

Es ist zu beachten, dass die flir den
Rechnungsdruck korrekte Vorgangsart
(Rechnungen, Lastschriften, Uberwei-
sungstrager, usw.) ausgewahlt ist.

Hinweis Rechnungsdruck tiber Word-Schnittst.

Es ist auch mdglich, den Seriendruck
inkl. Archivierungsmaoglichkeit Giber
die MS-WORD-Schnittstelle durch-
zuflihren.

Dazu werden mit den Tasten <Umsch+
F5> bzw. <Umsch+F6> zu den bereit-
gestellten Daten Auswertungsdateien
flr Einzelrechnungen, Gutschriften,
Uberweisungstréger und Schecks
erzeugt. Fir Sammelrechnungen be-
steht diese Mdglichkeit zur Zeit nicht.
AnschlieBend wird mit den erzeugten
Auswertungsdateien der Seriendruck
Uber die MS-WORD-Schnittstelle akti-
viert. Die Auswertungsdateien haben
die festen Namen #RECH#, #GUTH#,
#UEBTR# und #SCHECK#.

Hinweis zu Textbaussteinen/Rechnungskopien

In der unteren Halfte der Maske be-
findet sich ein Verzeichnis der Text-
bausteine. Bei Auslieferung werden
hierzu bereits vorgefertigte Muster-
Textbausteine beigefligt, welche in
der Regel an speziellen Anforderungen
angepasst werden missen z. B. auch
spartenspezifische Textbausteine.

Weitere Erlauterungen hierzu siehe:
> ,Rechnungsdruck-Textbausteine”

’

Rechnungskopien kénnen ebenfalls er-
stellt werden (Einstellung in KB-Maske
des Kunden, VB-Maske des Vertrags).

Entscheidend ist hierbei die Einstellung
in der AZ-Maske des Inkassosatzes.
Falls im Inkassosatz die Rechnungsko-
pie voreingestellt ist, werden automa-
tisch zwei Ausfertigungen gedruckt.
Bei einer Sammelrechnung reicht es
aus, wenn bei mindestens einer der
enthaltenen Einzelrechnungen die
Rechnungskopie aktiviert ist.
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Eine Sammelrechnung kann nur beim zugehdérigen Kunden einsortiert werden.
Abb.11: Beispiel einer Einzelrechnung mit dem Textbaustein ,EINZEL’

20.12.2023

RECHNUNG

Mit der Archivierung ist das Dokument in der Korrespondenzlbersicht des
Kunden und des Vertrags abgelegt.

Abb.12: Einzelrechnung in der Korrespondenziibersicht zum Vertrag

Seite 7

Hinweistexte zu Rechnungen und Gutschriften

Zum Druck von Rechnungsbelegen
sind standardmaBige Kurztexte hin-
terlegt, mit denen auf eine Abbuchung
des Rechnungsbetrages hingewiesen
werden kann. Das gleiche gilt flr die
Hinweistexte zu Gutschriften. Uber die
Tasten <SHFT F7> und <SHFT F8>
kdénnen diese Belegungen im ge-
wiinschten Sinne abgeandert werden.

Weitere Erlauterungen hierzu siehe:
> ,Hinweistexte Rechn./Gutschr.”

B Adam Hans, VN#1, Ubersicht Korrespondenz, IVMTASK002 - [m] *
Aligemein  Vertrag Ubersichten  Zuordnungen Korrespondenz Extras Kopieren Archiviersn  System 7
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R 2012.2023 16:42 1 B EINZEL
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Druck und Archivierung der Sammelrechnungen

Im zweiten Schritt werden beispielhaft Sammelrechnungen gedruckt und archiviert.
Zur Sammelrechnung wird in der Regel eine entsprechende Sammellastschrift erstellt.
Im Gegensatz zum Sammelrechnungsbeleg werden keine Einzelposten aufgelistet.

Abb.13: Maske Rechnungsdruck-/Zahlungverkehr vor dem Sammelrechnungsdruck
Rechnungsdruck und DTA, IVMTASK002 - [m} >
Rechnungsdruck / Zahlungsverkehr

Bereitstellungsnummer 8693 Hdh. von Bst.-Nr.:

Datum der Bereitstellung 10.12.2023 Art der Bereitst.: nur Druck

Bereitstellung Druck Anzahl Rechnungen

ammelrechnungen D

DekaBank Frankfurt
Barclays Bank Frankfurt
Frankfurter Sparkasse

F1 - Neue Bereitstellung F2 - Datenkontrolle - Rechnungsdruck
F4 — DIA-Datei erzeugen F9 — Befehlsubersicht F10 - Maske verlassen

Letzte Anderung: 24.05.2025
© IVM Software eG

Hinweis zu teilweise bearbeiteten Vorgangen

Bei der Archivierung ist die Erfas-
sung eines Archivierungshinweises
moglich. Dieser Hinweis sollte jedoch
kurz gehalten werden, da automatisch
noch weitere Angaben des jeweiligen
Einzelvorgangs angefligt werden.

Die Druck- und die Archivierungs-
funktion kdnnen getrennt oder aber
auch zusammen gestartet werden.
Ein gestarteter Druck- oder Archivie-
rungslauf kann mit der Taste <SHFT
F10> angehalten und gegebenenfalls
abgebrochen werden.

NN
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Der Pfeil wird in der Maske Rechnungsdruck-/Zahlungsverkehr mit Taste <\ > auf
Sammelrechn. gestellt und mit Taste <F3> der autom. Rechnungsdruck aufgerufen.

Abb.14: Einzelrechnung in der Korrespondenzibersicht zum Vertrag

B ' Rechnungsdruck und DTA, Automatischer Rechnungsdruck, [VMTASKOD1 - O X

Art : Sammelrechnungen

Bank

Textbausteine fir Rechnungsdruck

EINZEL  GUTSCHR  LAST LASTALT  LASTEIN SHMHEL?N
UEBER UEBERALT

RET - Aufruf Textbaustein 8 - Seriendruck / Archivierung durchfihren
F1 - Neuanlage Textbaustein

F11 - Benutzerhandbuch F10 - Maske verlassen

In der Maske automatischer Rechnungsdruck wird hier der Textbaustein ,,SAM-
MEL” ausgewahlt und mit Taste <F8>, Seriendruck/Archivierung aufgerufen.

Abb.15: Einzelrechnung in der Korrespondenzibersicht zum Vertrag

Durchfiihrung  Seriendruck / Archivierung

Textbaustein : SAMMEL

Seriendruck nur fiur markierte Datensatze 7 J/N N
Seriendruck nur fiir nicht mark. Datensatze ? J/N N

Seriendruck in getrennte PDF-Dokumente ? J/N

Info :

{wird fur den Archivierungshinweis verwendet)
F1 - Yorgange nur drucken

F2 - 30rg

Es folgt die Dialogmaske fir die Durchfiihrung des Seriendruck/Archivierung mit
den drei Optionen. Bei den Auswahlen Seriendruck in getrennte Dokumente und
F5 - Vorgange drucken und archivieren, wird die Sammelrechnung gedruckt und
in der Korrespondenzibersicht des Kunden archiviert.

Abb.16: Beispiel einer Sammelrechnung

RECHNUNG

Ausdruck einer Sammelrechnung mit dem Rechnungsdruck-Textbaustein SAMMEL

Letzte Anderung: 24.05.2025
© IVM Software eG
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Abb.17: Sammelrechnung in der Korrespondenziibersicht zum Vertrag

5 Berg Uwe, VN 4, Ubersicht Korrespondenz, IVMTASK004
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Mit der Archivierung ist das Dokument in der Korrespondenzibersicht des Kun-
den abgelegt.

Verlassen der Maske Rechnungsdruck/Zahlungsverkehr

Wenn die Maske Rechnungsdruck/Zahlungsverkehr nach einer Bereitstellung ver-
lassen wird, erscheint die Abfrage zur Freigabe dieser Bereitstellung.

Das bedeutet, den Programmteil Rechnungsdruck/Zahlungsverkehr fir anderen
Benutzer wieder freizugeben oder gesperrt zu lassen. Solange ein Benutzer die-
sen Programmteil aufgerufen hat ist er flr die anderen grundsatzlich gesperrt.

Abb.7: Freigabedialog der Bereitstellung

Aktuelle Bereitstellung freigeben ?

Ist die aktuelle Bereitstellung vollstandig abgearbeitet ?
Wenn ja, sollten Sie diese freigeben, damit andere Anwender
diese Funktion wieder in vollem Umfang nutzen konnen.

Die Daten dieser Bereitstellung gehen dann aber verloren.

Datum der Bereitstellung : 10.12.2023 Benutzer : 1

5 - Freigeben F10 - Nicht freigeben

Rechnungsdruck-Textbausteine

Die Maske Automatischer Rechnungsdruck enthélt die Ubersicht der Rechnungs-
druckbausteine. Mit den Pfeiltasten kann die griine Markierung zwischen den
Textbausteinen hin und her bewegt werden. Folgende Funktionen stehen zur

Verfligung: Taste:

<Return> Offnen des markierten Textbausteins zur Bearbeitung

Taste <F1> Neuanlage eines Textbausteins auch mit Verwendung eines
schon bestehenden als Vorlage.

Taste <F8>  Aufruf der Funktion fir Seriendruck und Archivierung der Rech-
nungen.

<Shift+F1> Markierten Textbaustein I6schen

<Alt+F1> Markierten Textbaustein umbenennen

<Alt+F3> Hinterlegung eines Hinweises bzw Info zum mark. Textbaustein

<Alt+F5> > ,Markierten Textbaustein exportieren”

<Alt+F6> > ,Markierten Textbaustein importieren”

Letzte Anderung: 24.05.2025
© IVM Software eG
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Externe Textbausteine

Diese Textbausteine sind in einer speziellen IVM-Datenbank abgelegt und dienen
dem Transfer zwischen den verschiedenen Bereichen der IVM-internen Text-
verarbeitung. Mit dieser Funktionalitat kdnnen somit durch Export und Import
Textbausteine aus einem Bereich der Textverarbeitung in einen anderen iber-
tragen werden, z.B. wird aus einem Rechnungsdruck-Textbaustein durch Export
zunachst ein externen Tb und danach durch einen Import im Bereich der Direkt-
brief Tb's ein Direktbrief-Textbaustein.

Spartenspezifische Textbausteine fiir den Rechnungsdruck

Hierzu wird zundchst bendtigt ein Basisrechnungsbaustein mit zweistelligem Na-
men (zum Beispiel ,RE”). Zu diesem Basisbaustein kdnnen nun weitere Textbau-
steine fur die einzelnen VS-Sparten und ED-Sparten angelegt werden, wie zum
Beispiel ,RE_VS400” fiir die VS-Sparte 400 (Haftpflicht) oder ,RE_ED200” fiir die
ED-Sparte 200 (Sach).

Nach dem Start des Rechnungsdrucks bzw. der Archivierung mit dem Basisrech-
nungsbaustein (im Beispiel ,RE"”) wird bei jeder zu druckenden bzw. zu archivie-
renden Einzelrechnung dann zundchst gepriift, ob flir die zugehérige VS-Sparte
xxx bzw. die ED-Sparte yyy ein Textbaustein vorhanden ist (im Beispiel waren
das ,RE_VSxxx"” oder ,RE_EDxxx"). Falls ja, wird dieser fiir die Erstellung der
Rechnung verwendet. Dabei hat ein vorhandener VS-Baustein Vorrang vor einem
gegebenenfalls vorhandenen ED-Baustein.

Falls nein, wird der Basisbaustein (im obigen Beispiel ,RE”) verwendet. Durch
diese Vorgehensweise ist eine individuell auf einzelne Sparten bezogene Rech-
nungserstellung maoglich.

Hinweistexte zu Rechnungen und Gutschriften

Zum Druck von Rechnungsbelegen sind standardméBige Kurztexte hinterlegt, mit
denen auf eine Abbuchung des Rechnungsbetrages hingewiesen werden kann.
Das gleiche gilt fiir die Hinweistexte zu Gutschriften.

B.| Rechnungsdruck und DTA, Rechnungshinweise erfassen/dndern, IWVMTASKI03 o || B &

Rechnungsdruck / Zahlungsverkehr

8693 Wdh. von Bst.-Nr.:
01.01.2023 Art der Bereitst.:

Bereitstellungsnummer

Datum der Bereitstellung Druck + DTA

Rechnungshinweise fur Abbuchung/Uberweisung

Hinweise fur Abbuchung :
%%: Der Rechnungsbetrag wird von Threm Konto abgebucht.

Hinweise fiir Uberweisung :
Z1: Bitte liberweisen Sie den Rechnungsbetrag
Z2: auf eines der angegebenen Konten.

Die Hinweiszeilen konnen zul@ssige Variablen enthal ten.
Mit ".." am Beginn von "Z1" kann ein leerer lText erzeugt werden.
F1 - Speichern F18 - Abbrechen

F2 - Datenkontrolle F3 - Rechnungsdruck
F9 - Befehlsibersicht F10 - Maske verlassen

F1 - Neue Bereitstellung
F4& — DTA-Datei erzeugen

Der Anwender hat die Méglichkeit, tGber die Tasten <SHFT F7> und <SHFT F8>
diese Belegungen in seinem Sinne abzuandern.

Letzte Anderung: 24.05.2025
© IVM Software eG
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Tipp zur Unterdriickung von Fehlermeldungen

Bei spartenlibergreifendem Seriendruck
tritt bei spartenspezifischen Variablen
wie beispielsweise VS.VERSORT (Ver-
sicherungsort) haufig das Problem auf,
dass die Fehlermeldung ,Unbekannte
Variable ... , erscheinen kann. Das
passiert bei Sparten, wo die Variable
nicht zulassig ist.

Mit dem Punktbefehl ,.SBF N” kédnnen
diese Fehlermeldungen unterdriickt
werden.

Der Befehl sollte aber erst verwendet,
werden wenn sicher ist, dass die son-
stigen Serienbriefvariablen in Ordnung
sind.
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